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１．外部機関の倫理審査委員会への一括審査依頼前に必要な手続き 

1-1.ユーザー登録 

 

【倫理審査申請システム】https://ncnp.bvits.com/rinri 

   

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

事務局の方で登録情報の確認し、申請者権限を

付与しましたら、パスワード設定のお願いの連絡

を申請者にいたします。 

(土日除いて、約 1日～2日以内に連絡します。） 

①(図１)「こちら」をクリックし、「ユーザー登録依

頼」から、ユーザー情報を入力し、送信を押下し

てください。 

②(図２)「ユーザー登録依頼」受付のメールが通

知されます。 

②事務局からメールがきましたら「こちら」をクリッ

クし、パスワードを設定ください。 
(図３)登録メールアドレスを入力し「送信」しましたら、

【通知】「パスワード再発行手続き」のメールが届きま

す。 

（図４）メールの案内に従いパスワードの設定を行って

下さい。 

URLよりシステムの起動してください。 

本システムを利用するにはインターネットに接続した

パソコンと、Web ブラウザが必要です。Web ブラウ

ザを起動し、URL を入力します。 

（図 1） 

（図２） 

（図３） 

完了 

（図４） 
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１．外部機関の倫理審査委員会への一括審査依頼前に必要な手続き 

1-2.倫理講座受講番号の反映の確認 
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１．外部機関の倫理審査委員会への一括審査依頼前に必要な手続き 

1-3.ひな形や書式等の入手方法 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇をクリックしますと、外部機関へ

の倫理審査委員会への審査依頼

前に必要な手続きの手順書と書類

が入手できます。 

・外部機関の審査に係るチェックリスト【NCNP一括審査書式 7】 

・共同研究者リスト【NCNP一括審査書式 5】 

・試料・情報についての記録【NCNP 一括審査書式 6】 

・審査依頼を行う倫理審査委員会から作成・提出を求められた書類一式 

(例：研究分担者リスト、研究機関要件確認書など) 

・主機関の研究計画書やＩＣＦ等(オプトアウト文書など) 

 

＜必要な書類＞ 
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２．一括審査依頼前において当センターに必要書類の提出(入力)方法 
 

【倫理審査申請システム】https://ncnp.bvits.com/rinri 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

プルダウンより 

「倫理委員会(外部)」を選択してください。 

 

「外部委員会（NCNP実施許可依頼」 

から申請をお願いします。 

【ご注意】 
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２．一括審査依頼前において当センターに必要書類の提出(入力)方法 

2-1.【倫理指針】【課題名】【所属長】の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

② 

③ 

① 

①プルダウンより 

「人を対象とする生命科学・医学系研究に関する倫理

指針」を選択してください。 

②研究課題名を記入してださい。 

研究計画書と同じ課題名を記入してください。 

氏名記載 

＋ 

⇊絞込み⇊ 

③所属長を「選択」してください。 

所属長：病院は各部の部長、研究所は所長、TMICはセン

ター長 

※当センターの研究責任者のみ「所属長許可」欄が表示されま

す。NCNP以外の研究責任者からの申請は、この欄は表示さ

れません。 
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２．一括審査依頼前において当センターに必要書類の提出(入力)方法 

2-2.【共同研究者】【連絡担当者】の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

④ 

⑤ 

④NCNPの共同研究者がいる場合は追加し

てください。 
(注)NCNPの共同研究者の受講確認と COI申

告の関係上、NCNPの研究責任者の申請に限

り、この「共同研究者」欄が表示されます。 

 

⑤連絡担当者がいる場合は追加ください。（連

絡担当者の設定は任意となります。） 
(注)連絡担当者は共同研究者以外の方の指定は

可能です。連絡担当者には、研究責任者と同じ、

メール通知がされますのでご留意ください。 
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２．一括審査依頼前において当センターに必要書類の提出(入力)方法 

2-3.【研究区分】【臨床試験登録予定】の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

⑥研究区分を入力ください。 

「(軽微な）侵襲を伴う」場合には、「侵襲の内容」

の記入もお願いします。 ⑥ 

⑦ 

⑦臨床試験登録予定を選択してください。 
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２．一括審査依頼前において当センターに必要書類の提出(入力)方法 

2-4.【多機関共同研究】【研究の概要】【研究等の期間】【研究対象者】【備考】の入力 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧多機関共同研究の有無を入力 

（多機関共同研究）→「はい」  

（一括審査）→「はい」 

（主幹機関は）→「国立精神・神経医療研究センター以外」 

         主幹機関名を記載してください。 

 

⑧ 
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⑨研究の概要：研究計画書と統一した内容を入力ください。 

⑩研究等の期間：主機関の研究計画書に記載されております研究期間と齟齬が無いようにお願いします。 

また、倫理審査委員会の承認後に、研究期間が変更になりましたら、修正をお願いします。 

⑪研究対象者数：漢数字ではなく数字で記載をお願いします。（〇 ５０００ × 5千） 

⑫備考：継続研究の場合など、審査にあたり必要事項がありましたら、この欄に記載してください。 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 
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２．一括審査依頼前において当センターに必要書類の提出(入力)方法 

2-５.【添付資料・その他添付資料】の入力 

 

 
 

 

 

 

 

 

⑬ 

※主幹機関の研究計画書やＩＣＦ等(審

査資料一式)を添付してください。 

最後に必ず「申請」を押下ください。一時保存では「申請」したことになりませんので、

ご留意ください。 

 

※共同研究者リスト（書式 5）と試料・

情報の提供についての記録(書式６)を

添付してください。 

外部機関の倫理審査委員会の審査が承認

された後に審査結果通知書の写しを添付

していただきます。 
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２．一括審査依頼前において当センターに必要書類の提出(入力)方法 

2-6.【申請書の表示と注意点】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（申請後の確認のお願い） 

①申請を押下した後、所属長宛に「申請許可のお願い」メールが送付され

ます。「未承認」の表示のままですと、申請の受諾ができませんので、しば

らくたっても「未承認」である場合には、研究責任者より所属長に許可い

ただけるようご連絡をお願いします。(図１) 

＊所属長より「修正指示」がありましたら、ご対応をお願いします。 

 

 

 

 

 

 

②所属長から許可を頂けた後、COI 申告が必要になります。 

「申告開始」ボタンより COI 申告をお願いします。 

＊COI 申告は利益相反 Web システムへのユーザー登録が必要になります。 

 

 

 

 

 

③申請後には、書類の不備があった場合、事務局から連絡をさせていただ

きますので、常に、メールの確認をお願い致します。 

（図１） 

（図２） 
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３．研究実施許可手続きについて 

3-1.審査結果通知書の写しおよび承認された審査資料の差し替え 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

✔ 

 (差替え方法) 

 申請準備中・審査中の申請書一覧の「表示」を押下してください。 

 申請履歴の「編集」を押下してください。 

 「添付ファイル削除」にチェックをいただき、修正済の資料を添付してください。 

（研究実施許可手続き） 

外部機関の倫理審査委員会において、審査が承認となり審査結果通知書を研究代表者より写しを頂いた後は、下記の書類を研究代表者よりご入手の上、

臨床研究監理室までご連絡ください。 

 審査結果通知書の写し 

 承認された研究計画書及びＩＣＦ等審査資料一式 

(注)主幹機関で審査された説明同意文書を使用してＮＣＮＰでＩＣをされる場合の説明同意文書は、ＮＣＮＰの研究責任者および問い合わせ窓口等、の

内容をご確認の上、ＮＣＮＰで使用する説明同意文書をご提出ください。(ＮＣＮＰのＨＰで掲載するオプトアウト文書も同様) 

(注意点) 

 システムから提出後、当センター理事長の研究実施許可

書の通知がされましたら研究が開始できます。 

研究実施許可が通知されるまでは、研究が開始できませ

んので、ご注意ください。 
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４．変更申請が承認された場合の実施許可手続きについて 

4-1.必要な提出書類と変更点の記載について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請内容や、研究計画等に変更に伴い、外部機関の倫理審査委員会で承認された後には、

当センター倫理審査申請システムへ速やかに変更申請を提出してください。 

(必要提出書類) 

 変更申請の審査結果通知書の写しと承認された最終版の研究計画書等をご提出くだ

さい。 

 変更した箇所が分かる書類(新旧対照表など)が研究代表者の方で作成されておりま

したら一緒にご提出ください。（変更点が分かるものをご提出お願いします） 

（図１）＊申請メニューより「変更申請」をクリックすると、変更申請入力画面が表示されます 

 

＊ の変更点がある場合には、システムから「申告開始」ボタンより COI申告が必要です。 

＊  

＊  

＊  

(変更申請の注意点) 

 変更申請もシステムからの「所属長許可」が必要になります。 

 研究者の追加の場合、事前にユーザー登録と倫理講座番号の反映が必要になります。 

 変更内容によって、COI 申告が必要になります。所属長許可後、「申告開始」ボタンよ

り、申告をお願いします。 

 ＣＯＩ申告がされ、ＣＯＩ審査結果通知がされた後に、研究実施許可手続きを行います。 
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４．変更申請が承認された場合の実施許可手続きについて 

4-2.研究責任者の変更の注意点について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(注意点) 

 所属等の名称が変更になっている場合は、予め、「ユーザー情報の編集」より所属名の変更を行ってください。 

 研究計画書や説明同意文書、共同研究者リスト等の研究責任者名を変更した上でご提出ください。 

 システムからの「所属長許可」が必要になります。 

 研究責任者の変更の場合、変更後の研究責任者から、COI 申告が必要になります。所属長許可後、「申告開始」

ボタンより、申告をお願いします。 
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５．その他 

5-1.ユーザー情報の登録変更（所属名や氏名の変更） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(注意点) 

 所属や職名、氏名の変更をした場合には、「変更申請」をお願いします。他の

研究課題に共同研究者として関与されている場合には、研究代表者（研究責

任者）にお伝えください。 
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５．その他 

5-2.プロジェクトの申請者・閲覧の権限付与 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（図１）追加したい担当者を選択し「OK」ボタンをクリ

ックすると、書別の選択画面（図 2）が表示されます。 

（図１） （図２） 

【申請者】： 

①「申請者メニュー」に課題が表示されますので、 

研究責任者と同様、変更申請より、申請・編集作業が可能となります。 

②研究責任者と同じく、委員会からの連絡メール等を受け取ることができます。 

 

【閲覧】： 

①「申請者メニュー」に課題が表示され、申請内容や審査資料の閲覧が可能です。 

＊閲覧者は申請や編集作業は出来ません。 
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５．その他 

5-3.申請の削除の方法 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 申請の削除を行う場合は、システムのロック解除が必要になります。 

「（編集中）」とある場合は、ロック解除中の状態です。 

削除する場合は、事務局までご連絡ください。 


